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I. TITULINIS LAPAS

	______________________________________________________
Mokyklos pavadinimas


	______________________________________________________
Dalykas (ai)








____________________________________________________________________________
Projektinio darbo tema




                                                 ______________________________________________
                                                 Mokinio vardas, pavardė, klasė

                                                ________________________________________________
                                                      Mokytojo, projektinio darbo vadovo, vardas, pavardė,
                                                                                                        kvalifikacinė kategorija



     METAI


II. APRAŠO TURINYS

1. Turinyje detaliai atskleidžiama darbo struktūra: visų sudėtinių projektinio darbo dalių, skyrių ir poskyrių pavadinimai ir puslapis, kuriame galima rasti atitinkamą darbo dalį, taikant automatinį numeravimą. 
2. Svarbu, kad skyrių pavadinimai pažodžiui neatkartotų darbo temos pavadinimo, o poskyrių pavadinimai – skyrių pavadinimų. 
3. Skyriai ir poskyriai numeruojami arabiškais skaitmenimis.
4. Įvadinių dalių, skyrių pavadinimai rašomi didžiosiomis raidėmis, potemių ir poskyrių – mažosiomis. 
5. Įvadas, išvados / pasiūlymai, naudotos literatūros sąrašas, priedas (-ai) nenumeruojami.


III. ĮVADAS


6. Įvade atskleidžiama projektinio darbo esmė: 
6.1.  Pagrindžiamas temos aktualumas;
6.2. Nurodytas objektas. Objektas ateina iš temos formuluotės; 
6.3. Suformuluota problema (kokius reiškinius norima analizuoti, išsiaiškinti). Problema ateina iš temos formuluotės; 
6.4. Trumpai pristatoma tyrimo etika, nurodomi darbo tikslas, uždaviniai ir tyrimo metodai; 
6.5. Apibūdinta teorinė ir praktinė darbo (tyrimo ar produkto) reikšmė.(kam ir kuo naudingas mano darbas). 

IV. DĖSTOMOJI  DALIS

7. Šioje dalyje pagal suformuluotus uždavinius pristatoma ir analizuojama teorinė ir faktinė medžiaga:
7.1.   pateikiama problemos teorinė analizė; 
7.2.  empirinio tyrimo (eksperimento, laboratorinio darbo) metodika;
7.3.  tyrimo rezultatų analizė arba teorinė problemos analizė pagal tam tikrus aspektus; 
7.4. arba kuriamo produkto kelio paieška ir veiklų, sprendžiant problemą, analizė. Ją paprastai sudaro du trys skyriai, kurie gali būti suskirstyti į poskyrius. 
8. Kiekvienas skyrius turėtų atskleisti problematiką pasirinktu aspektu, poskyris – to aspekto atskirą dalį. 
8.1. Poskyrių apimtis turėtų būti pakankama (poskyriai išskiriami tik tuo atveju, jeigu jų apimtis didesnė negu vienas puslapis); 
8.2. Rašant pagrindinius skyrius, reikia atkreipti dėmesį į jų loginius ryšius ir siekti nuoseklaus perėjimo nuo vienos temos prie kitos. Nereikėtų pamiršti, kad kiekvieno skyriaus pradžioje turėtų būti paaiškinta, kodėl toks skyrius yra, koks jo tikslas, o kiekvieno skyriaus pabaigoje turėtų būti apibendrinti esminiai skyriaus dalykai; 
9. Dėstomojoje dalyje pagrindinius teiginius lydi argumentai, faktai, pasakojimas, lyginimas, pavyzdžiai, citatos. Daugiausia dėmesio skiriama ryškiausių pavyzdžių analizei, kuria remiantis kiekvieno skyriaus pabaigoje daromi apibendrinimai. 
10. Rašyti projektinio darbo aprašą reikėtų moksline ar publicistine argumentuota kalba.
11. Projektinio darbo tekste argumentas negali būti konstruojamas naudojantis populiariosios kultūros sklaidos priemonių teikiama informacija, pvz., žiniasklaidos tekstais, stereotipinėmis visuomenės nuomonėmis ir pan. 
12. Kiekviena struktūrinė teksto dalis turėtų būti aiškiai susieta su pagrindine darbo tema ar problema. 
13. Tekste negali būti šalutinės, nors ir „įdomios“ informacijos, kuriai būtų skirtos atskiros aprašo dalys ar pastraipos. 
14. Apibendrinamasis tekstas rašomas iš naujos eilutės ir gali prasidėti žodžiais taigi, apibendrinant, vadinasi ar pan., o toliau gali būti rašoma [...] parodyta, kad [...],[...]nustatyta, kad [...], iš gautų rezultatų matyti, kad [...] ir t. t.

V. TYRIMO METODIKA

15. Ši dalis yra ypač svarbi spendžiant apie atlikto tyrimo kokybę ir daromų išvadų     pagrįstumą. Yra keli privalomi šios dalies poskyriai: 
15.1. tyrimo dalyvių; 
15.2. naudojamų instrumentų ir matavimų; 
15.3. tyrimo eigos; 
14.5.   duomenų tvarkymo poskyriai.


VI. INFORMACIJOS ŠALTINIŲ ANALIZĖ

16. Informacijos šaltinių analizėje turi atsispindėti skirtingi tyrimo objekto aspektai, jų vertinimas, reikšmė, atskirų aspektų sąsajos, prieštaravimai, tai lemiantys skirtingi veiksniai. Mokinys turi pademonstruoti gebėjimą logiškai struktūruoti tekstą, skaidyti ir sieti atskirus jo elementus, daryti apibendrinimus ir išvadas, formuluoti savo įžvalgas. Kai nurodyta tik pagrindinė bibliografinė informacija, reiškia, kad informacijos šaltiniai tik trumpai pristatyti.

VII. IŠVADOS 

17. Tai glaustas galutinių viso darbo rezultatų apibendrinimas, atsakymas į išsikeltus probleminius klausimus.
18.  Išvados turi būti pateikiamos trumpai, aiškiai, vengiant kitų darbo dalių tekstų atkartojimo.
19. Išvadose  neturi atsirasti naujos, darbe nenagrinėtos informacijos, negali būti citatų, skaičiavimų ar kitų autorių nuomonių, iliustracijų.
20.  Išvados numeruojamos. 
21. Išvados turi būti aiškios ir lakoniškos, tiksliai atspindinčios rezultatus, pagrindžiančios kiekvieną išsikeltą darbo uždavinį. 
22. Išvadų kiekis tiesiogiai priklauso nuo įvade išsikeltų darbo uždavinių skaičiaus. 
23. Išvados pateikiamos eiliškumo tvarka kaip išsamūs atsakymai į išsikeltus darbo uždavinius. 
24. Išvadų rengimą gali palengvinti tai, kad mokinys, rašydamas darbą, kiekvieną darbo dalies skyrių pabaigs apibendrinimu, o iš jo vėliau galima formuluoti išvadą.


VIII.  PASIŪLYMAI IR REKOMENDACIJOS

25. Gali būti rengiami, atsižvelgiant į empirinio tyrimo rezultatus ir išvadas. Teikdamas siūlymus / rekomendacijas mokinys parodo, kad suvokia atlikto darbo prasmingumą ir geba numatyti, kaip atlikto tyrimo rezultatus gali pritaikyti tobulindamas savo aplinką, ar moka susieti tyrimo išvadas su praktiniu problemos sprendimu. 
26. Svarbu kiek įmanoma konkrečiau nurodyti ne tik ką, bet ir kaip tobulinti, kaip problemas spręsti.
27.  Pasiūlymai ir rekomendacijos nėra būtina ir reikalaujama darbo aprašo dalis.

IX.  LITERATŪROS ŠALTINIŲ SĄRAŠAS

28. Literatūros sąrašas sudaromas pagal autorių pavardes abėcėlės tvarka, o kai jame yra keletas to paties autoriaus darbų, jie surašomi chronologine tvarka. Visam sąrašui taikomas dvigubas tarpas tarp eilučių (double space).
29. Bibliografinis aprašas pradedamas autoriaus pavarde, rašoma didžiosiomis raidėmis, po jos rašomas kablelis, tada rašomas vardas arba vardo inicialas. Knygos pavadinimas rašomas kursyvu. Po jo dedamas taškas. Nurodoma knygos publikavimo vieta ir leidykla, tarp jų rašomas dvitaškis. Po leidyklos rašomas kablelis ir nurodomi leidimo metai. Pvz.: MAŽEIKIS, Gintautas. Įsitikinimai: sąmoningumo metamorfozės. Kaunas: Kitos knygos, 2013. 
30. Jeigu šaltinis neturi autoriaus (pvz., enciklopedijos, žodynai), bibliografinis aprašas pradedamas leidinio antrašte, rašoma kursyvu. Pvz.: Dabartinės lietuvių kalbos žodynas. 7-as pataisytas ir papildytas leid. Vyriausiasis redaktorius Stasys KEINYS. Vilnius: Lietuvių kalbos institutas, 2012.
31. Jeigu cituojamas šaltinis yra straipsnis, tada po autoriaus/-ių dedamas taškas ir rašomas straipsnio pavadinimas, po jo dedamas taškas ir rašoma žurnalo antraštė kursyvu. Pvz.: ALEKSANDRAVIČIUS, Egidijus. Post-Communist transition: the case of two Lithuanian capital cities. Revue internationale de sociologie. 2006, vol. 16, no. 2, p. 347-360.47.
32.  Jeigu cituojamas šaltinis yra interaktyvus (elektroninė knyga, elektroninis straipsnis, internetinis tinklalapis), jo rūšį privaloma nurodyti bibliografiniame apraše arba pateikti internetinę nuorodą. Elektroninės laikmenos rūšis (pvz. interaktyvus) nurodomas po antraštės. Pvz.: DANYTĖ, Milda. Introduction to the analysis of crime fiction: a user-friendly guide. Interaktyvus. Kaunas: Vytauto Didžiojo universiteto leidykla, 2011 [žiūrėta 2014 m. lapkričio 18 d.]. Vytauto Didžiojo universiteto e. publikacijų talpykla (VDU ePub). Po cituojamo šaltinio pavadinimo dedame tašką. 
33. Knygos tomas, žurnalo numeris bibliografiniame apraše pateikiami po leidimo metų. Tarp leidimo metų ir numeracijos rašomas kablelis.
34.  Bibliografiniame apraše naudojami tokie patys terminai (vol., t., d., p., 6 issue, nr. ir t.t.) kaip ir pačiame šaltinyje, stambesnis numeracijos elementas rašomas prieš smulkesnįjį. Pvz.: ABROMAVIČIUS, Edgaras ir Lina PILELIENĖ. Produktų demonstravimo vaizdo žaidime veiksmingumo vertinimas. Organizacijų vadyba: sisteminiai tyrimai. 2014, vol. 70, p. 7-21. 
35. Elektroninio dokumento apraše greta įprastų spaudinio (straipsnio, knygos, skyriaus ar straipsnio knygoje) aprašo elementų nurodomas interneto prieigos adresas.

X.  PRIEDAI

36. Į priedus darbo apraše dedama medžiaga, kurios netikslinga dėstymo lakoniškumo sumetimais dėti į pagrindinį tekstą. Taip išvengiama pagrindinio teksto ir jame dėstomų svarbiausių minčių perpildymo antraeilės svarbos medžiaga. Tačiau tokia medžiaga dažnai yra pakankamai svarbi, todėl jos atsisakyti nevertėtų. 
37. Visi priedai numeruojami (pvz., 1 priedas, 2 priedas...), darbo apraše būtinos nuorodos į pateiktus priedus.

REIKALAVIMAI APRAŠO MAKETUI

1. Darbas rašomas A4 formato popieriaus vienoje lapo pusėje.
2. Pagrindinio teksto dydis – 12 pt, antraštės – 14 pt, šriftas – Times New Roman. Antraštes galima išskirti kita nei juoda spalva arba paryškintuoju stiliumi (Bold). 
3. 1,5 intervalo eilutė, lygiavimas pagal abu kraštus. Antraštes galima lygiuoti centre. 
4. Puslapio paraštės: kairė – 3 cm; viršuje, apačioje – 2 cm, dešinė – 1 cm. 
5. Nauja teksto eilutė pradedama 15 mm nuo kairiojo krašto. 
6. Puslapiai numeruojami nuosekliai, pradedant antraštiniu (tituliniu), tačiau šiame puslapyje numeris nerašomas.
7. Tekste pateikiamos iliustracijos – lentelės, paveikslai, schemos ir pan. – turi būti numeruojamos nuosekliai iš eilės ir turėti pavadinimus.


REIKALAVIMAI CITAVIMUI

1. Teiginiai, pažodžiui atkartojantys kitų autorių mintis, turėtų būti pateikiami kaip citata. 
2. Cituoti negalima be autoriaus sutikimo iš leidinių, esančių neviešuose fonduose; tarnybiniam naudojimui parengtų dokumentų ar leidinių; iš kūrinių, kurie perduoti kuriam nors asmeniui susipažinti ir (ar) recenzuoti; iš periodinėms leidykloms pasiųstų, bet dar nepublikuotų leidinių ir pan. 
3. Kūrinio atgaminimas turi būti sąžiningas. 
4. Darbas neturi būti citatų rinkinys, sudarytas tik iš kitų autorių kūrinių ar jų dalių, nurodant šių kūrinių ar jų dalių autorius. Toks darbas nebus laikomas savarankišku. 
5. Citata gali būti argumentų pagrindas. Jos turi būti aptariamos ir įvertinamos, o ne „įmetamos“ į tekstą be jokio argumentavimo. 
6. Galima  kitų autorių teiginius išdėstyti ir ne pažodžiui, t. y. perfrazuojant ar interpretuojant, tačiau ir tuomet turėtų būti atskleidžiamas šaltinis (knyga, interneto adresas, periodinis leidinys, straipsnis ar kt.). Perpasakojant kitų autorių mintis, skliausteliuose nurodoma autoriaus vardo pirmoji raidė, pavardė (jei autoriaus nėra, rašomas šaltinio pavadinimas), šaltinio publikavimo metai ir, jei cituojama konkreti teksto dalis, – puslapis. 
7. Cituojama turi būti tiksliai. 
8. Turi aiškiai matytis cituojamos dalies pradžia ir pabaiga. 
9. Citatos išskiriamos kabutėmis arba kursyvu ir pažymimos kaip bibliografinė nuoroda / išnaša, nurodant autoriaus vardą, pavardę, kūrinio pavadinimą ir leidimo duomenis bei puslapį, iš kurio buvo cituota.
10. Kabučių nereikia, jei tekstas atpasakojamas ar analizuojamas. Šiuo atveju tik nurodoma, iš kur buvo paimti duomenys.
11. Nuorodos reikia ir tais atvejais, kai darbe naudojamos kito autoriaus parengtos schemos, diagramos, paveikslėliai, statistiniai duomenys ir pan. 
12. Galima cituoti praleidžiant kito autoriaus kūrinio vietas (sakinį ar žodžius). Tuomet citatoje tai reikia pažymėti ženklu [...]. 
13. Jei kito autoriaus mintys yra perpasakojamos ir apibendrinamos, baigus sakinį, konkretus autorius rašomas skliausteliuose. Pvz.: [...] kūrybinė veikla turi didelės įtakos motyvacijos didinimui. (J. Yang, 2015). 
14. Cituojant autoriaus mintis pažodžiui, citata turi būti kabutėse, o po jos skliausteliuose nurodoma autoriaus pavardė, leidinio metai ir puslapis. Pvz.: „Didžioji dalis moksleivių netaps profesionaliais menininkais, tačiau kūrybinių veiklų metu suformuotas netradicinis mąstymas leis kitaip atlikti užduotis bei spręsti iškylančias problemas“ (J. Yang, 2015, p. 45). 
15. Cituojant autorių sakinyje, nurodoma pirmoji vardo raidė, visa pavardė ir šaltinio leidybos metai. Pvz.: [...] pasak V. Pavardenio (2015), geležies rūda [...]. 


PROJEKTINIO DARBO PRISTATYMAS

1. Prieš kurdami skaidres, aiškiai įsivardykite pagrindinę darbo žinutę.
2. Skaidrės skirtos padėti jūsų kalbai, o ne pakeisti ją.
3. Atrinkite tik svarbiausią informaciją.
4. Skaidrių struktūra
4.1.Titulinė skaidrė: pavadinimas, autoriaus vardas, pavardė, klasė, mokykla, konsultavusio     mokytojo vardas ir pavardė;
4.2. Įvadas: darbo tikslai ir uždaviniai;
4.3. Pagrindinė dalis: pateikite informaciją aiškiai, logiškai;
4.4. Išvados: trumpai apibendrinkite svarbiausias mintis;
5. Naudoti šaltiniai.
6. Tekstas ir skaidrių dizainas
6.1. Vienoje skaidrėje – viena aiški mintis;
6.2. Naudokite aiškius šriftus (rekomenduotini: Arial, Calibri, Tahoma). Naudokite ne daugiau   kaip du skirtingus šriftus;
6.3. Teksto dydis – ne mažesnis nei 24 pt.;
6.4. Venkite ilgo teksto – rinkitės punktus.
6.5.  Parinkite gerą teksto ir fono kontrastą, kad tekstas nesusilietų su fonu.
7. Vizualiniai elementai
7.1. Naudokite paveikslėlius, diagramas, schemas, kai jos padeda paaiškinti temą;
           7.2. Neperkraukite skaidrių – sumažinkite perteklinius elementus.
8. Pristatymo metu
8.1. Nekartokite teksto pažodžiui – kalbėkite savo žodžiais;
8.2. Užmegzkite akių kontaktą su auditorija;
8.3. Kalbėkite aiškiai, ne per greitai.
 
SKAIDRIŲ ŠABLONAS

https://docs.google.com/presentation/d/1Kjj4WuY9QkTzketdFK16owmSFbM-VuDU/edit?usp=sharing&ouid=113838586221035596347&rtpof=true&sd=true
